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I.  SYARAT UMUM : 
1. Penduduk Desa Logandeng; 

2. berijazah paling rendah Sekolah Menengah Umum atau yang sederajat; 

3. berusia paling rendah 20 tahun dan paling tinggi 42 tahun; 

4. sehat jasmani dan rohani; 

5. berkelakuan baik; 
 

II.  SYARAT – SYARAT ADMINISTRASI : 

No. Uraian Keterangan 
(1) Surat lamaran tertulis (ditulis tangan) bermeterai cukup yang 

ditujukan kepada Kepala Desa. 
 

(2) Surat lamaran tersebut dilampiri syarat-syarat :  
 a. surat pernyataan bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa 

diatas kertas segel atau bermeterai cukup; 
Disediakan Panitia 

 b. surat pernyataan memegang teguh dan mengamalkan 
Pancasila, Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia 
Tahun 1945, mempertahankan dan memelihara keutuhan 
Negara Kesatuan Republik Indonesia dan Bhineka Tunggal 
Ika, diatas kertas segel atau bermeterai cukup; 

Disediakan Panitia 

 c. foto copy Ijazah yang dimiliki dan dilegalisir oleh pejabat yang 
berwenang; 

 

 d. foto copy akta kelahiran yang dilegalisir oleh pejabat yang 
berwenang; 

 

 e. surat keterangan sehat jasmani dan rohani dari dokter 
pemerintah; 

Dikeluarkan oleh RSUD 

 f. surat keterangan bebas narkotika dan obat berbahaya lainnya 
dari dokter pemerintah; 

Dikeluarkan oleh RSUD 

 g. surat keterangan catatan kepolisian (SKCK) dari kepolisian; Dikeluarkan oleh Polsek 
 h. surat keterangan tidak pernah dihukum karena melakukan tidak 

pidana kejahatan dengan hukuman paling singkat 5 (lima) 
tahun dari Pengadilan Negeri; 

Dikeluarkan oleh 
Pengadilan Negeri 

 i. surat keterangan tidak sedang dicabut hak pilihnya sesuai 
dengan putusan pengadilan yang mempunyai kekuatan hukum 
tetap dari Pengadilan Negeri; 

Dikeluarkan oleh 
Pengadilan Negeri 

 j. surat pernyataan bahwa pernah dipidana karena melakukan 
tindak pidana yang diancam dengan pidana penjara paling 
singkat 5 (lima) tahun atau lebih serta bukan sebagai pelaku 
kejahatan berulang-ulang, bagi yang pernah menjalani pidana 
penjara diatas kertas segel atau bermeterai cukup;  

Dikeluarkan oleh 
Pengadilan Negeri 

 k. surat pernyataan sanggup bertempat tinggal di Desa Logandeng 
selama menjabat sebagai staf dan bertempat tinggal di 
Padukuhan Pager selama menjabat sebagai Dukuh Pager diatas 
kertas segel atau bermeterai cukup; 

Disediakan Panitia 



No. Uraian Keterangan 
 l. foto copy kartu tanda penduduk dan kartu keluarga yang 

dilegalisir oleh pejabat yang berwenang; 
 

 m. surat keterangan dari pejabat yang berwenang menerbitkan 
KTP bahwa yang bersangkutan terdaftar memiliki KTP sebagai 
penduduk Desa Logandeng paling singkat 1 (satu) tahun 
terakhir dengan tidak terputus-putus terhitung pada tanggal 
pendaftaran; 

Dikeluarkan oleh Dinas 
Dukcapil 

 n. daftar riwayat hidup; Disediakan Panitia 
 o. foto berwarna terbaru ukuran 4 x 6 cm sebanyak 6 lembar  

( Latar belakan sesuai dengan KTP ); 
 

 p. surat izin dari pejabat pembina kepegawaian bagi Pegawai 
Negeri Sipil; 

 

 q. surat izin dari atasan yang berwenang bagi anggota Tentara 
Nasional Indonesia, dan anggota  Polisi Republik Indonesia; 

 

 r. surat izin dari Kepala Desa bagi Perangkat Desa;  
 s. surat izin dari pimpinan BPD bagi anggota BPD;  
(3) Surat lamaran dibuat rangkap 2 (dua), yaitu :  
 a. 1 (satu) eksemplar asli; dan  
 b. 1 (satu) eksemplar fotokopi.  
(4) Pakaian calon dalam pas foto adalah atasan dengan warna putih  

( bukan batik ) 
 

(5) Calon Perangkat Desa yang tidak dapat melampirkan fotokopi 
ijasah yang dilegalisir karena hilang sebagai gantinya dapat 
melampirkan surat keterangan pengganti ijasah yang dikeluarkan 
oleh pejabat yang berwenang. 

 

(6) Surat lamaran dan lampiran dimasukkan ke dalam stofmap folio 
yaitu: 

 

 a. Warna kuning untuk staf Perangkat Desa; 
b. Warna merah untuk Dukuh. 

 

 
 

Logandeng, Mei 2016 
 
 
ttd 
 
 
PANITIA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


